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APSTIPRINATS

ar Liepajas pirmsskolas izgltibas

iestades “Mazulitis” vaditajas llonas Korjaginas
2023. gada 01. novembra rikojumu Nr. 110/1.23

INFORMACIJAS SISTEMAS “E-KLASE”
(ELEKTRONISKA ZURNALA) LIETOSANAS KARTIBA
Liepaja
Nr. 12

Izstradata saskana ar Visparéjas izglitibas likuma

10.panta tre§as dalas 2.punktu;

Ministru kabineta 2018. gada 21. novembra noteikumiem Nr. 716
“Noteikumi par valsts pirmsskolas izglitibas vadlinijam un
pirmsskolas izglitibas programmu paraugiem”

1. Visparigie jautajumi

Informacijas sistémas “E-klase” elektroniska zurnala (turpmak — E-klase) lietodanas kartiba
(turpmak — kartiba) izstradata Liepajas pirmsskolas izglitibas iestadé “Mazulitis” (turpmak —
iestade) un nosaka E-klases sistémas lieto$anas noteikumus un nosacijumus macibu procesa
planoganai un bérnu macibu sasniegumu uzskaitei elektroniskaja informacijas sistéma.
Grupas skolotaji katra macibu gada sakuma vecaku sapulcé obligati informé bérna likumiskos
parstavjus (turpmak — vecaki) par E-klases lietoSanu — iespéjam iepazities ar bérnu
dienasgramatu, macibu sasniegumiem un informacijas apriti E-klases pasta.

Fizisko personu datu aizsardziba E-klases ietvaros tiek nodrosinata atbilstosi Fizisko personu
datu aizsardzibas likumam.

lestades majas lapa: hitp://www.lpii-mazulitis.lv un E-klase ir oficialie iestades informacijas
avoti, kuros ievietota informacija par macibu un audzina$anas darba organizaciju, iestadé
notieko$ajam aktivitatém un kuri tiek izmantoti sazinai ar vecakiem.

Kartiba jaievéro visiem iestades pedagogiem visas izglitibas programmas.

2. E-klases pakalpojuma pieslégSana vecakiem

Pedagogu personas informaciju E-klasé ievada virslietotajs.

B&rnu un vecaku personas informaciju E-klasé ievada grupas skolotaji, informaciju sanemot no
lietvedes.

Grupas skolotaji b&rnu vecakus uz iesnieguma pamata (1. pielikums), izmantojot telefona
numurus, pieslédz E-klases pakalpojumu sanems$anai nedélas laika.

3. Informacijas ievadisana E-klasé

Obligata macibu satura Tsteno$anu plano un organiz€ divos posmos: laikposma no
1. septembra lidz 31. maijam nodroS$ina macibu procesu valsts pirmsskolas izglitibas
vadlinijas noteiktd pirmsskolas izglitibas obligata satura TstenoSanai un bé&rnam planoto
sasniedzamo rezultatu apguvei, laikposma no 1. janija lidz 31. augustam nodro§ina macibu
procesu bérna vispusigas attistibas un iepriek8&ja laikposma iegito zinaSanu, izpratnes,
pamatprasmju un caurviju prasmju, k& ari vériibas balstitu tikumu un ieradumu nostiprinasanai.

Pedagogi E-klasé ievada informaciju no 1. septembra [Iidz 31. maijam sadala
“Dienasgramata” un no 1. junija Iidz 31. augustam sadala “Zurnals” par méacibu satura
Tstenoganu un bérniem planotajiem sasniedzamajiem rezultatiem, saskana ar vaditdjas
apstiprinatu rotalnodarbibu sarakstu k& integrétu macibu procesu dienas garuma, ka arl
iestades gada un ménesa planu.

Rotalnodarbibu sarakstu E-klases sadalda ‘Dienasgramata” ievada grupas skolotdiji.
Rotalnodarbibu sarakstu ka integrétu macibu procesu var papildinat vai parstrukturizét atbilstosi
planotajam dienas sasniedzamajam rezultatam.

Pedagogi E-klasé macibu satura apguvi plano ka integrétas macibas visas dienas garuma par



bérnam aktualu tematu laikposma, ne 1saka par vienu ménesi (ievérojot noteiktu planosanas

secibu): paredz savstarpéji saskanotu sasniedzamo rezultatu apguvi pa nedélam un nedélas

dienam.

3.5. Pedagogi E-klasé ménesa plana aizpildi veic lidz iepriek&&ja ménesa pé&dgjai darba dienai E-
klases sadala “Planosana”

3.5.1. grupas pedagogi ievada ménesa tematu, zinu bé&rnam, saturu, vértibas un tikumus, atbilstosi
katrai macibu jomai bérnu - sasniedzamos rezultatus, caurviju prasmes un papildus informaciju.
Sadala “Papildu informacija” pedagogiem jaievada planotais — macibu ekskursijas, pastaigas,
bérnu iepazistind$ana ar drosibas noteikumiem, planotos tematiskos pasakumus, vecaku
sapulcu norises laikus un sadarbibu ar vecakiem u.c.

3.5.2. Ménesa planu iespéjams papildinat vai veikt izmainas, respektgjot bérnu intereses un
vajadzibas, nodrosinot macibu procesa diferenc&$anu un individualizaciju ik dienu, izmantojot
noradi - “Labot/papildinat”.

3.5.2. priek8metu pedagogi ievada sasniedzamos rezultatus atbilstosi konkrétai macibu jomai,
pieméram, ierakstot — “Mazika” un blakus ierakstot sasniedzamo rezultatu ménesim.

3.6. Nedélas plana aizpildi sekojo$ai nedélai pedagogi veic 1dz iepriekééjas nedélas piektdienai
plkst. 19:00 un saglaba grupas portativaja datora. Planu nedélas gaitd var papildinat vai
parstrukturizét atbilstosi aktualiem iestades, pilsétas vai valsts méroga pasakumiem un aktualitatém,
atbilsto$i parmainam gada laiku norisés u.c. Nedé&las plana pedagogi ieraksta informaciju par
rotalnodarbibas izmantotajiem macibu lidzekliem, atbalsta materidliem, darba lapam, vértésanas
metodiskajiem panémieniem, IKT rikiem u.c. nepiecieSamo informaciju.

3.7. Katra nedélas diena ievada informaciju sadala “Dienasgramata’/"Zurnals” par macibu satura

Tsteno$anu un b&rnam planotajiem sasniedzamajiem rezultatiem. Ailé “PriekSmets” pedagogs pirmo

ieraksta domingjoso macibu jomu un zem tas ieraksta integrétas macibu jomas, ka ari katru dienu

ieklaujot veselibas un fiziskas aktivitates macibu jomu.

3.8. Nedélas garuma pedagogiem jaiek|auj nedélas planojuma sadala “Dienasgramata’/”Zurnals”

visas 7 macibu jomas (valodu, sociala pilsoniska, kultlras izpratnes un pasizpausmes maksla,

dabaszinatnu, matematikas, tehnologiju, veselibas un fiziskas aktivitates macibu jomas).

3.9. Planojot rotalnodarbibas tekosajai un nakamajai dienai, pedagogi E-klases sadala “Zurnals”
ievada atbilstodi macibu jomai ne vélak ka dz katras darba dienas pulksten 07:30 $adu
informaciju:

3.9.1. sadala “Téma” bérnu sasniedzamus rezultatus, uzdevumus, informaciju par ara
rotalnodarbibam/aktivitatém, macibu ekskursijam, izmantotam interneta vietném u.c.;

3.9.2. sadala “Uzdots” - ja nepiecieSams veikt uzdevumus sadarbiba ar vecakiem;

3.9.3. grupas skolotdji sadala “Grupas zurnals” veic ierakstu konkréta diend par bérnu
iepazistinaSanu ar drosibas noteikumiem (saskana ar iek$&jiem normativajiem aktiem),
ka arl audzinaanas tematiem/uzdevumiem, parrunajot to “RTta apli” vai citos dienas
rezZima momentos, saskana ar iestades audzinasanas darba planu.

3.10. Grupas skolotdjam bérnu kavéjumus jaievada lidz plkst. 09:00 sadala “Grupas zurnals™:
3.10.1. norada ar simboliem: NS — slimtbas dél (ja ir arsta zime), NC — cits attaisnots iemesis
(bérna planota prombdtne: atvalinajums, gimenes apstaklu dél, bérna sliktas passajltas dél
u.c.), N - neattaisnots kavéjums (vecaks nav pazinojis par bérna neierasanos iestade),

3.10.2. bérniem, kuri apgist pirmsskolas izglittbu gimené vai attalinatas macibas, noteiktaja

diena atstaj tuksu aili. Sadala “Kavéjumi’/*Piezimes” ieraksta - izglitiba gimené.

3.11. Grupas skolotajs katra ménesa pédéja datuma veido atskaiti par bérnu kavéjumiem. Sadala
“Apmekiéjuma atskaite” automatiski izveidojas bérnu kavéjumi parskats, veicot secigus solus —
“Kopsavilkums” (izvéloties grupu)/’Obligatais saturs”/izvéloties periodu —ménesi/ un - "Izveidot”.

3.12. Bérnam, iestajoties iestadé, grupas skolotajs E-klasé aizpilda bérna personas lietu, veicot
secigus solus — sadald “Galvena lapa’/“Skoléna personas lieta”/izvéloties grupu/bérna vardu,
uzvardu/, ka ari $adas ailes:

3.12.1. “Personas dati” (b&rna vards, uzvards, personas kods, ailé — “Piezimes” ieraksta bérna
tautibu);

3.12.2. “Tétis” un “Mamma” vecaku talruna numuru un ailé “Parole” izvélas - “lzveidot un nosutit
uz telefonu”;

3.12.3. “Dzim$anas datums” (dd.mm.gggg.); “Dzimums”; “Aizliegums bérna fotografésanai” —
veicot atzimi, ja vecaki nevélas fotografét bérnu:

3.12.4. sadala “Informacija par vecakiem”/Tétis/Mamma/norada: vecaka vardu, uzvardu, talruna
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numuru). Ailé “Cita atbildiga persona” nepiecie$amo informaciju (vards, uzvards, talruna
numurs) norada tikai ailé - “Uzvards’;

3.12.5. “Informacija par dzivesvietu’;

3.12.6. kad informacija aizpildita, apstiprina to ar - "Saglabat".

3.13. Bérnu macibu sasniegumu vertésana katra temata beigds pedagogiem jaievada sadala
“Zurnals’/atbilstosi katrai macibu jomai par iepriek$&jo ménesi ITdz katra ménesa 5. datumam,
izmantojot §adus apzimé&jumus:

3.13.1. sacis apgut - burts «S», turpina apgat - burts «T», apguvis - burts «A», apguvis padzilinati
- burts «P»;

3.13.2. macibu priek§metu pedagogs ievada bérnu macibu sasniegumu vértédanu pie
konkrétas macibu jomas;

3.13.2. ja bérns attaisnojosu iemeslu dél netiek noveértéts, vértésana noteiktd macibu joma aili
atstadj neaizpilditu. B&rnam iesaistoties macibu procesa péc slimosanas, pedagogs veic
individualo darbu ar bérnu un novérté bérnu macibu sasniegumus péc temata apgtsanas.

3.14. Macibu priek$meta skolotaji informaciju par notiku$ajam rotalnodarbibam, individualo darbu ar
bérniem un individualajam nodarbibam (logopéds, socialais pedagogs, pedagoga paligs) ievada
sadala “Zurnals”/‘Individuala darba Zurnals” regulari konkrétas dienas laika.

3.15. Grupas skolotaji informaciju par individualo darbu ar bérniem ievada sadala
“Zurnals’/“Individuala darba zurnals” regulari konkrétas dienas laikd un noslta informaciju
vecakiem (péc nepiecieSamibas) E-klases pasta.

3.16. Vaditajas vietniece izglitibas joma/pirmsskolas izglitibas metodikis sadala “Individualais darba
zurnals’/*Vaditaja vietnieka darba zurnals”, /"Pirmsskolas izglitibas metodika darba Zurnals”
ievada informaciju par izglitibas iestades vai pilsétas notikusajam informativajam sanaksmeém,
aktivitatém, rotalnodarbibas vérojumiem u.c. pasakumiem regulari konkrétas dienas laika.

3.17. Grupas skolotdji individudlas sarunas ar vecakiem ievada sadala “Zurnala
pielikumi’/“Individudlas sarunas ar vecakiem”, veic ierakstu konkréta diena par noteiktu saturu
(par bérnu sasniedzamajiem rezultdtiem ménesa nosléguma vai péc nepiecieSamibas,
iepazistinasanu ar iek$&jiem normativajiem dokumentiem, parrunas par bérnu prasmém,
iemanam un uzvedibu) un nosita informaciju vecakiem E-klases pasta.

3.18. Katra semestra beigas (péc nepieciedamibas) grupas skolotaji un pedagogi no elektroniska
zurnala izdruka nepieciesamas atskaites.

3.19. Skolotaja prombdtnes laika pedagogs, kurs vinu aizvieto, ievada informaciju savas grupas un
prom eso$a pedagoga sadala “Zurnals” atbilstodi kartTbas 3.9. un 3.10. punktiem.

3.20. lestades vadiba periodiski uzrauga E-klases aizpildi. Divas reizes gada un péc
nepiecie$amibas ievada informaciju sadala “Zurnals”/“Parbaude”.

4. Sarakste E-klasé
4.1. E-klases sistémas ietvaros notiek informacijas apmaina starp vadibu, pedagogiem un vecakiem.
4.2 E-klases lietotaji, sOtot zinojumus citam lietotdjam vai lietotaju grupam, atbild par zinojuma
saturu.
5. Atbildiba
51. Visiem E-klases lietotdjiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi
normativajiem aktiem.
5.2. lestades pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka art neizpaust
personas datus arT p&c darba tiesisko vai citu llguma noteikto attiecibu izbeigsanas.

6. Nosléguma jautajumi

6.1. E-klases lietotdjiem savs lietotdja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam
nepieejama veida. E-klases virslietotajs apnemas, tiklidz ir iespéjams, nomainit E-klases
lietotaju paroli, ja konstatgjis vai tam rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

6.2. Kartiba tiek publicéta iestades majas lapa: www.mazulitis.liepaja.edu.lv sadala “Dokumenti”.
Visiem iestades pedagogiem ir pienakums iepazities ar kartibas saturu un atbildibu un to
ieverot.

6.3. Katru gadu septembrT vecaki iepazistas ar kartibu un apliecina to ar savu parakstu, noradot
datumu.

6.4. Atzit par speku zaud&jusu iestades 2020. gada 28. oktobra kartibu “Informéacijas sistémas
“E - klase” elektroniska Zurnala (turpmak — E-klase) lietoSanas kartiba’.
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1. pielikums

Liepajas pirmsskolas
izglitibas iestades “Mazulitis”
vaditajai llona Korjaginai

(bérna vecaka vai bérna likumiska parstavja vards, uzvards)

(telefona Nr.)

IESNIEGUMS
Liepaja
Ladzu piedkirt man informacijas sistémas “E-klase” paroli un nosdtit to uz mobila telefona

Nr. , sakara ar to, ka mans bérns

(bérna vards, uzvards, grupas Nr.)
apgist pirmsskolas izglitibas programmu Liep3jas pirmsskolas izglitibas iestadé “Mazulitis”.

Piekritu, ka:

e pakalpojumu izvéli veikdu pats, pieslédzoties E- klasé ar man pieskirto paroli;

e man pieskirto paroli nenodosu citai personai (arf gimenes locekliem né);

e persona datu apstrade tiek veikta SIA “Digitalas ekonomikas attistibas centra”’(DEAC) un
norit pé&c skolas un DEAC savstarpéji noslégta llguma noteikumiem;

e personas dati tiek apstradati atbilstosi “Fizisko personas datu aizsardzibas likumam”.

datums paraksts vards, uzvards

GRIEZUMA LINIJA - UZ IZGLTTIBAS IESTADI JANOGADA TIKAI AUGSEJA IESNIEGUMA DALA

Pakalpojuma nosacijumi

1. Piekluves paroli E-klasei sanemsiet uzreiz p&c tam, kad $is iesniegums bis registréts
sistéma.

2. Pieslégties E-klasei var interneta vietné www.e-klase.lv, ierakstot lietotaja vardu, kas ir
bérna personas kods, (formats; xxxxxx-xxxxx) un paroli.

3. Pieslédzoties E-klasei, var veikt visus nepiecie§amos uzstadijumus - izvéléties
pakalpojuma veidu un apjomu, uzaicinat pievienoties E- klasei gimenes loceklus u.tml.

4. Pakalpojuma nosacijumi, papildiespéjas un jaunumi tiek publicéti www.e-klase.lv.




